
 

คูมือสําหรับประชาชน  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด 

 

งานที่ใหบริการ การขอรบับําเหนจ็พิเศษ ของลูกจางประจําหรือลกูจางชั่วคราวของ 

เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

 

ขอบเขตการใหบริการ 
 

สถานที่/ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ 
 

งานธุรการ  กองคลัง   เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 

โทร. 0  4351  1222  ตอ  ๑๓๙ 

โทรสาร ๐ ๔๓๕๑ ๓๓๙๔ 

 

วันจันทร  ถึง  วันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดทีท่างราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา ๐๘.๓๐ น. – ๑๒.๐๐ น. 
และเวลา ๑๓.๐๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 
 

 

หลักเกณฑ  วิธีการ  และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ 
        

      สิทธิประโยชนเกี่ยวกับบําเหน็จพิเศษ เปนสิทธิประโยชนที่จายครั้งเดียวใหแกลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว  
ที่ไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาที่หรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาที่ซึ่งแพทย 
ที่ทางราชการไดตรวจสอบและแสดงวาไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดอีกเลย นอกจากจะไดรับบําเหน็จปกติแลวใหไดรับ
บําเหน็จพิเศษอีกดวย เวนแตอันตรายที่ไดรับหรือการปวยเจ็บเกิดความประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือความผิด
ขอ งตนเ อง  ( กร ณี ขอ งลู กจ า ง ชั่ ว คร า วที่ มี สิ ท ธิ รั บ บํ า เห น็ จพิ เ ศษแต ไ ม มี สิ ท ธิ ได รั บ บํ า เห น็ จ ปกติ ) 
หมายเหตุ  - กรณีลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว ผูมีสิทธิไดรับทั้งบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้ เงินสงเคราะห
ผูประสบภัยตามกฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการปฏิบัติงานของชาตหิรอื
การปฏิบัติหนาที่มนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จ
ความชอบในการปราบปรามผูกอการรายคอมมิวนิสต หรือเงินอื่นในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือ 
จากหนวยงานอื่นที่เทศบาลเมืองรอยเอ็ดสั่งใหไปปฏิบัติงาน  ใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

ขั้นตอน         หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 

๑. ลูกจางประจําหรอืลูกจางชั่วคราว ผูมสีิทธิย่ืนเรื่อง    เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
บําเหนจ็พเิศษพรอมเอกสารตอเทศบาลเมืองรอยเอ็ด 
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๒. เจาหนาที่ผูรับผิดชอบเทศบาลเมืองรอยเอ็ด    เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
ตรวจสอบความถูกตองและรวบรวมหลกัฐานและเอกสาร 
ที่เกี่ยวของเสนอผูมอีํานาจพจิารณา 
    (ระยะเวลาประมาณ 3 - 5 วัน) 
 

๓. นายกเทศมนตรีเมอืงรอยเอ็ดหรอืผูที่รบัมอบอํานาจ   จังหวัดรอยเอ็ด 
ลงนามในหนังสือนําสงจงัหวัด 
    (ระยะเวลา 1-2 วัน) 
 

๔. เมื่อไดรบัคําสั่งฯ จายบําเหน็จพิเศษจากจังหวัด    เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบเสนอนายกเทศมนตรเีมืองรอยเอ็ด 
หรือผูทีร่ับมอบอํานาจพจิารณาอนุมัติ  
    (ระยะเวลา 1 – 3  วัน) 
 

๕. เทศบาลเมอืงรอยเอ็ดแจงและเบิกจายเงินดงักลาว   เทศบาลเมอืงรอยเอ็ด 
ใหแกทายาทผูมสีิทธ ิ
    (ระยะเวลาประมาณ 1-2 วัน) 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาทั้งสิ้น ประมาณ  ๑๕  วัน  นับตั้งแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

๑ .แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ ผูไดรบัสทิธิประโยชนเปนผูยื่นขอ    จํานวน  1  ฉบับ 
๒. สําเนาคําสัง่บรรจุ/แตงตั้ง หรือหนังสือรบัรองการบรรจุครั้งแรก    จํานวน  1  ฉบับ 
๓. คําสั่งของผูบงัคับบญัชาหรอืหลักฐานเกี่ยวกับการปฏบิัติงานราชการ   จํานวน  1  ฉบับ 
๔. รายงานหรือรายละเอียดการปฏิบัตงิานในหนาทีจ่นเปนเหตุใหถูกประทุษราย  จํานวน  1  ฉบับ 

      หรือไดรับอันตราย  
๕. รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตูการณใกลชิด(ถาม)ี     จํานวน  1  ฉบับ 
๖. รายงานการสอบสวนของเจาหนาที่ตํารวจในกรณทีี่ถูกประทุษราย    จํานวน  1  ฉบับ 
    หรือไดรับอันตรายนั้น เกิดจาการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด หรอืสําเนา 
    คําพิพากษาคดีนั้น 
๗. หลักฐานการสอบสวนพรอมทัง้สรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผูบังคบับญัชา  จํานวน  1  ฉบับ  

      ไดแตงตั้งขึ้นสวบสวนวาการถูกประทุษรายหรือไดรบัอนัตรายนั้นเกิดจากความผิด 
      หรือความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม ในกรณีที่ไมอาจ 
      แนบหลักฐานตาม (6) หรือหลักฐานตาม (6) ไมปรากฏชัดวาการถูกประทุษราย 
      หรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากความผิดหรือประมาทเลนิเลออยางรายแรง  
      ไมสามารถปฏิบัตงิานตอไปได  
      ศาลวาเปนบุตร 

๘. ใบรับรองของแพทยที่ทางราชการรับรองไดตรวจและแสดงวา    จํานวน  1  ฉบับ  
      ไมสามารถปฏิบัตงิานตอไปได 
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๙. คําสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพเิศษ (ถามี)       จํานวน  1  ฉบับ  
  หมายเหตุ กรณเีปนสําเนา ใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 
  - รายการที่ 3 - 9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น  
  พ.ศ. 2546 
 
คาธรรมเนียม 
         
        ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

 

 

การรับเรื่องรองเรียน 
 

        ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงทีร่ะบุไวขางตน  สามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดที่   
งานธุรการ  กองคลัง  เทศบาลเมืองรอยเอ็ด  หมายเลขโทรศัพท  ๐  ๔๓๕๑  ๑๒๒๒  ตอ ๑๓๙ 
ที่เว็บไซต  www. roietmunicipal.go.th 
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ตัวอยางแบบฟอรม 
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